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OGLOSZENIE O NABORZE

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Chrzanowie poszukuje
kandydatow/ kandydatek na stanowisko:

inspektor
do spraw finansowo — ksiegowych
w sekeji finansow

wymiar etatu: 1

Miejsce wykonywania pracy:
Chrzanow

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Chrzanowie
ul. Ks. J. Skorupki 3
32 — 500 Chrzanow

Adres urzedu

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Chrzanowie
ul. Ks. J. Skorupki 3
32 - 500 Chrzanéw

WARUNKI PRACY

Praca biurowo — administracyjna w siedzibie urzedu w systemie codziennym od poniedziatku
do piatku w godzinach 7.30 — 15.30.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin.

Budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych, drzwi w pomieszczeniach nie

5q  przystosowane do  wozkoéw  inwalidzkich, budynek nie posiada  windy.
Praca na [ pietrze.

ZAKRES ZADAN
° prowadzenie kasy Komendy i dokumentacji z tym zwigzane;j,
* prowadzenie ewidencji analitycznej do kont majatkowych, rozrachunkowych, kosztéow
1 wydatkow,
* sporzadzanie przelewéw do rachunkoéw i faktur,
 sprawdzanie rachunkow, faktur, list ptac pod wzgledem formalno — rachunkowym,
* rozliczanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,
e archiwizowanie dokumentow ksiegowych,
° dekretowanie dowodow finansowych i ewidencjonowanie operacji finansowych,

° wspolpraca z ZUS w zakresie zglaszania i wyglaszania funkcjonariuszy
i pracownikow cywilnych.



WYMAGANIA NIEZBEDNE
e wyksztalcenie: srednie ekonomiczne,
doswiadczenie zawodowe: 3 lata w koméree finansowo — ksiggowej,
znajomos¢ obstugi komputera i programow biurowych oraz finansowo — ksiegowych,
posiadanie obywatelstwa polskiego,
korzystanie z pelni praw publicznych,

nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe.

WYMAGANIA DODATKOWE
* wyksztalcenie wyzsze,

* doswiadczenie zawodowe: znajomos¢ zasad rachunkowosci budzetowe;j.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

* zyciorys/CV i list motywacyijny,

e kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztatcenia,

e kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy,

e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu
potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa,

* oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych,

e oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

e kopia dokumentu potwierdzajagcego  niepelnosprawnosé — w przypadku
kandydatek/ kandydatow, zamierzajacych skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu
w przypadku, gdy znajda si¢ w gronie najlepszych kandydatek/ kandydatow,

* kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie
wyksztatcenia,

* oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
naboru.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW
e dokumenty nalezy ztozy¢ do 25.09.2018 r.
* decyduje data stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu.
e miejsce sktadania dokumentéw:
Komenda Powiatowa Panistwowej Strazy Pozarnej w Chrzanowie
ul. Ks. J. Skorupki 3
32 - 500 Chrzanéw

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu  takich  danych oraz  uchylenia dyrektywy  95/46/WE  (RODO).



Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania
wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Panfistwowej Strazy
Pozarnej w Chrzanowie, ul. Ks. Jana Skorupki 3, 32 — 500 Chrzandw, tel. 32 627 89 00,
fax. 32 627 89 20, e-mail: kppspchrzanow@straz.krakow.pl

Kontakt do inspektora ochrony danych: 30 — 134 Krakow, ul. Zarzecze 106, tel. 126399 |15,
e-mail: jod@straz.krakow.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej.

Informacje o odbiorcach danych: odbiorcami danych sg Komenda Powiatowa Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Chrzanowie.

Okres przechowywania danych: czas niezbgdny do przeprowadzenia naboru na stanowisko
pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesigcy, w ktorych dyrektor generalny urzedu
ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie
zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego samego stanowiska).

Uprawnienia:

* prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usunigeia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna
przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej,

e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji; nie beda tez profilowane.

INNE INFORMACJE

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
1 spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6 %.

Proponowane wynagrodzenie tacznie z dodatkiem za wystuge lat: okoto 2250 zt brutto.
Wymagane oswiadczenia, zyciorys i list motywacyjny musza byé whasnorecznie podpisane.
Dokumenty nalezy skfada¢ w zamknigtej kopercie podpisanej imieniem i nazwiskiem,
z dopiskiem ,,nabor na stanowisko inspektora”.

Oferty 0sob niezakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone lub zwrécone kandydatom,
ktorzy o to zawnioskuja.

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne oraz informacje na temat terminu
I migjsca kolejnego etapu naboru dostepne beda na stronie www.straz.chrzanow.pl
oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Komendy Powiatowej PSP w Chrzanowie
w terminie 2 tygodni od wptywu wszystkich aplikacji.




Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod numerem telefonu:
32627 89 04 lub 32 627 89 00.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z rowna uwaga
bez wzgledu na ptec, wiek, niepetnosprawnosc, rasg, narodowos¢, przekonania polityczne,
przynaleznos¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
Jakakolwiek inng ceche¢ prawnie chroniona.



, dnia I

Oswiadczenia w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace

wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej

» O$wiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskiel,
» Os$wiadczam, ze korzystam z petni praw publicznych.

» O$wiadczam, ze nie bytam skazana/nie bytem skazany prawomocnym wyrokiem za
umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.

/czytelny podpis/

! W przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego ubiegajacych sie o stanowiska wskazane w ogtoszeniu
0 naborze jako stanowiska, o ktére moga ubiegac sie te osoby, nalezy oswiadczy¢ o posiadanym obywatelstwie.



